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CONFIGURAGAO COM OUTLOOK ANYWHERE

O Outlook Anywhere proporciona a mesma experiéncia de acesso, seja via Outlook, seja via
navegador, em qualquer lugar do mundo.

Para acessar via navegador, basta acessar a URL: HTTP://mx.correio.es.gov.br
E efetuar login com seu endereco de email completo e sua senha.

Recomendamos fortemente que seja utilizado o Outlook Anywhere quando configurar sua
conta de correio do Exchange Corporativo em um software de cliente de correio, como o
Outlook, por exemplo.

Configuracao para Clientes Dentro e Fora da rede Governo

Abra o painel de controle de controle e selecione a op¢édo EMAIL.
Se néo estiver aparecendo, altere & em cima View by: Large Icons.
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Ira abrir a tela abaixo: Clique em Contas de Email.

n!,a Configurar email - Outlook x|

Contas de email

Arguivos de dados

&

Perfis

&

3 Configure diretdrios e contas de email.
S&

+, Altere as configuracdes dos arquivos gue o
=) QOutlook usa para armazenar documentos e

emails.

Arquivos de dados... |

um.

Configure vérios perfis de contas de email e
arquivos de dados. Normalmente, s6 € predso

Mostrar perfis... |

Fechar |
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Na aba Email, conforme abaixo, clique em Novo.

M Configuragbes de Conta

Contas de Email

Ira surgir a tela de configuracgéo.
Marque para Definir manualmente as configuragdes, e Avancar.

& Adicion ta de Email

Configurago Automatica de Conta

Marque Microsoft Exchange, e avangar.
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& Adicionar Nova Conta de Email x|

Escolher Servico de Email

" Email da Internet

Conexgo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.
 Microsoft Exchange!

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendério, contatos, fax e caika postal.
" Qutros

ConexSo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

[Fax Mail Transport
servico Mvel do Outiook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar I Avangar > I Cancelar |

A seguir, preencha a tela conforme abaixo, sendo que o nhome do usuario é a primeira parte do
seu email, ou seja, tudo o que esta antes do @ (arroba). Em seguida, ndo clique ainda em
Verificar Nome. Antes disso, clique em Mais Configuracdes.

& Adicionar Nova Conta de Email x|
[« des do Mi
Forneca as informagdes necessarias para conectar-se ao Microsoft Exchange.

Digite o nome do Microsoft Exchange Server. Para obter informages, consulte o
administrador do sistema.

Microsoft Exchange Server: Imx.correio.es.gov.br

¥ Usar o Modo de Transferéncia em Cache

Digite o nome da caixa de correio que o administrador configurou para vocé.
Geralmente, o nome da caixa de correio € o seu nome de usudrio.

Nome de Usudrio: |Marco.souza Verificar Nome

{ Mais Configuragges... |

< Voltar | Avancar > | Cancelar |

Na tela que surgir, v na aba seguranca, e marque conforme abaixo:
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E,- Microsoft Exchange X

" Geral I Avancado Seguranca |Conex§o I Email remoto I

 Criptografia

[V Criptografar dados entre o Microsoft Office
Qutlook e o Microsoft Exchange

r Identificagdo de usudrio
¥ Sempre solidtar credendiais de logon:

Seguranga de rede no logon:
Inuhenﬁcagéo do Tipo Negodiar ﬂ

0K I Cancelar I Aplicar |

Depois, na aba conexdo, marque “Conectar-se ao Microsoft Exchange usando HTTP” e depois
cligue no botao Configuracdes de Proxy do Exchange conforme abaixo:

x|

Geral I Avancado | Seguranca Conexdo |Emai| remoto I

Conexdo

Usar estas configuragies para se conectar ao Microsoft Exchange
ao trabalhar offline:

' Conectar usando minha rede local (LAN)
" Conectar usando a linha telefénica
" Conectar usando a discagem do Internet Explorer ou de terceiros

Modem

Usar a seguinte conexdn de acesso & rede dial-up:
=]

Eropriedades. ., Pt [ ] = |

Qutlook em Qualguer Lugar

[V Conectar-se ao Microsoft Exchange usando HTTP

| Configuragoes de Proxy do Exchange... i

oK | Cancelar | Aplicar |

Na tela de Configuragcbes de Proxy, configure exatamente como aparece na imagem abaixo:
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e!a Configuragbes de Proxy do Microsoft Bxchange 1'

O Microsoft Office Outlook pode se comunicar com o Microsoft Exchange pela Internet
aninhando RPCs (Chamadas de Procedimento Remoto) em pacotes HTTP. Selecione o
protocolo & o método de verificagdo de identidade desejados. Se vocg nao souber quais
opgoes seledonar, contate o administrador do Exchange.

r Configuracies de conexdo
Usar esta URL para a conexdo com meu servidor proxy para o Exchange:
https:/ Imx.correio.es.gov.br

¥ Conectar usando 551 somente

¥ Conectar somente a servidores proxy com este nome principal no certificado:

I msstd:mx.correio,es.gov.br

¥ Em redes rapidas, conectar usando HTTP primeiro e depois TCP/TP
¥ Em redes lentas, conectar usando HTTP primeiro & depais TCF/IP

r Configuragiies de autenticacio de proxy

Usar esta gutenticacdo durante a conexdo com meu servidor proxy para o Exchange:
IAutenticau;ﬁo NTLM j

Cancelar |

Depois cliqgue em OK, depois novamente em OK, de forma a voltar para a tela abaixo, onde
voceé ira clicar em Verificar Nome.

n;';- Adicionar Nova Conta de Email X

Confi des do Mi ft Exch
Forneca as informagdes necessarias para conectar-se ao Microsoft Exchange.

Digite o nome do Microsoft Exchange Server, Para obter informagies, consulte o
administrador do sistema.

Microgoft Exchange Server: Imx.correio.es.gov.br

W Usar o Modo de Transferéncia em Cache

Digite o nome da caixa de correio que o administrador configurou para vocé.
Geralmente, o nome da caixa de correio € o seu nome de usuario.

Nome de Usugrip: |Marco.souza

Mais Configuragies... |

< Voltar I Avancar = | Cancelar I

Ira surgir a tela de login, digite seu email completo e sua senha conforme abaixo:
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n!a Connect to mx.correio.es.gov.br

Connecting to mx.correio.es.gowv.br
User name: Iﬂ marco.souza@prodest.es.j J
Eassword: I I Y T LTI I I RN I IIIITIT]

Cancel |

ApOs a autenticacdo, o seu nome de usuario serd substituido pelo seu nome completo, e 0
botéo de verificar nome sera desativado. Vide imagem abaixo:

n;';- Adicionar Nova Conta de Email x|

Confi des do Mi ftE
Forneca as informagdes necessarias para conectar-se ao Microsoft Exchange.

Digite 0 nome do Microsoft Exchange Server. Para obter informagdes, consulte o
administrador do sistema.

Microgoft Exchange Server: Imx.correio.es.gov.br
V¥ Usar o Modo de Transferéncia em Cache

Digite 0 nome da caixa de correio que o administrador configurou para vocé,
Geralmente, o nome da caixa de correio € o seu nome de usudrio.

Nome de Usugrio: |Marco Aurélio Pereira de Souza Wetificar Mome |

Mais Configurages... |

< Voltar Cancelar |

Entéo, clique em Avancar e Concluir.
Pronto. Basta abrir o Outlook e digitar seu email completo e sua senha.

CONFIGURAGCAO SEM O USO DO OUTLOOK ANYWHERE

PS: Recomendamos fortemente o uso do Outlook Anywhere (vide procedimento acima)

Caso nao seja possivel a configuracao, pode-se alternativamente utilizar os protocolos POP,
IMAP e SMTP conforme abaixo:

1 — Configuracao para Clientes DENTRO da rede Governo

Abra o Outlook, vd em Ferramentas > Configuracdes de Conta
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Digite uma pergunta -

¢ arco Aurelio Pereira de Souza - Outlook hoje

a Instantanea

a, 13 de novembro de 2012

Arquivo  Editar  Exibir It
i 3INovo ~ | & | & | FEn Enviar/receber
Pesquisa Instantanea
Email
ToTEr— (4 Catélogo de Enderecos... Ctrl+Shift+C
[} Caixa de entrada (1) [3) Regrase Alertas..
4 Email Néo Lido Agsistente de auséncia temporria...
0 Emails Néo Lidos : : .
[ Mensagens enviadas Limpar Caixa de Correio...
Pastas de Email @  Limpar Pasta "Mensagens excluidas”
2] Todos os Itens de Email {5 Recuperar itens excluidos...
= €% Caixa de correio - Marco A Formularios
(3 ALERTAS Macto
[} Caixa de entrada (1)
(5 Caixa de saida Configuragées de Conta...
g Lixo eletrbnico [1] Central de Confiabilidade...
(=3 Mensagens enviadas
(5 Mensagens excluidas Personalizar...
(2| Rascunhos [1] Opgées...
@ [0 Pastas de Pesquisa
4] catendrio
|8-] contatos
/] Tarefas
Ll (E -

Personaiizar o Outiook Hoje ...| |~

Mensagens

Caixa de entrada 1
Rascunhos 1
Caixa de saida 0

Clique em alterar, ou em nova conta, dependendo do caso.

Ira aparecer a tela abaixo:

Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servigo de Email

_) Qutros

Conex3o com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servicos de Internet ou da sua organizac3o.

Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servico Mavel do Outiook (Sistema de Mensagens de Texto)

<:10ltarh:[ Avan;ar>] [ Cancelar J

Na préxima tela, marque para definir manualmente as configuragoes.

Todas as pastas estéo atualizadas. £3/ Conectado a Microsoft Exchange ™
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Adicionar Nova Conta de Email S S—— g

Configuracdo Automatica de Conta

Nome: |

Exemplo; Susana Olivelra
Endereco de Email: ‘

Exemplo: susana@contoso.com

[ |

Senha: |
Confirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo prove de Internet.

[¥|Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adidionais:

<Voltar | Avangar > | [ cancelar |

Escolha email da internet na tela abaixo:

-
Adicionar Nova Conta de Email R S C———

Escolher Servico de Email

Conexao com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

() Microsoft Exchange
Conexao com o Microsoft Exchange para acessar email, calendério, contatos, fax e caixa postal.

") Qutros

Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

|Fax Mail Transport

{Servico Movel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)
|

<voitar _|[ Avangar > | [ Cancelar

Agora, configure o cliente de email conforme imagem abaixo.
Observe que vocé ira selecionar o Tipo de Conta conforme deseja, POP ou IMAP.
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Caso seja POP:

Adicionar Nova Conta de Em

Configuragées de Email na Internet
Todas estas configuragdes s3o necessérias para que a conta de email funcone.

Informacées do Usudrio Testar Configuragtes da Conta

Nome: Fulano de Tal Depois de preencher as informacdes nesta tela, €

recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Endereco de Email: lm (Requer conexdo com a rede.)
Informagdes do Servidor

Tipo de Conta: lm
Servidor de entrada de emails: W
Servidor de saida de emails (SMTP): lm
Informagdes de Logon

Nome de Usuario: lm
Senha: lr

¥ Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticago de Senha de Seguranga . =
(SPA) Mais Configuracges... |

Testar configuragdes da conta...

< Voltar {"Bvancar = Cancelar |

Caso seja IMAP:

Adicionar Nova Conta de Email x|

Configurages de Email na Internet
Todas estas configuragies s3o necessérias para que a conta de email fundone.

Informacdes do Usuario Testar Configuragdes da Conta

Nome: IFuIanu de Tal Depois de preencher as informacies nesta tela, &

recomendavel testar a conta dicando no botSo abaixo.

Endereco de Email: Im (Requer conexdo com arede.)
Informagées do Servidor

Tipo de Conta: lh
Servidor de entrada de emails: IW
Servidor de saida de emails (SMTF): lm
Informacoes de Logon

MNome de Usudrio: Im
Senha: lr

V¥ Lembrar senha

™ Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga N
{SPA) Mais Configuracges... |

Testar configuragies da conta...

< Voltar Avancar = Cancelar |

Entéo clique em Mais Configuracdes.

Na tela que surgira, selecione a Aba: Avancado.
Nessa aba vocé mudara apenas a porta do Servidor de Saida(SMTP) que sera 587.
A porta do POP e do IMAP permanecem as que estiverem.
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Configuractes de email na Internet |

.Geral I Servidor de saida I Conexdo Avangado |

Nimeres das portas do servidor

Servidor de entrada {POP3): I 110 Usar padrdes |

[™ Este servidor requer uma conexdo iptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTF): I 587
Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: ITLS VI

Tempos limite do servidor

Curto =F—— Llongo 1minuto

Entrega
[™ Deixar uma cépia das mensagens no servidor

= Remover doservidor apds [ 10 =l dias

= | Removet deservidar quands excluids de Thens exclidos’

oK I Cancelar |

Na aba servidor de saida, deixe tudo desmarcado conforme abaixo:

Configuractes de email na Internet |

‘Geral  Servidor de saida |Conex§o I Avancado I

W Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticaciol
% Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

" Fazer logon usando

Home de usuatio: I

Senhar I
V| Lembrar sentia
I™ | Exigir sutenticacin de Senhia de Sequranca (SPA)

" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

oK I Cancelar |

Cligue em OK. O Outlook esta configurado.

1 — Configuracao para Clientes FORA da rede Governo

Abra o Outlook, vd em Ferramentas > Configuracdes de Conta
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Arquivo I Digite uma pergunta
i 3iNovo ~ & & | HEn Enyiar/receber @ @Votar @ A 4 | A @ | outlookhoje
= Pesquisa Instantanea » = 5 =
Email arco Aurelio Pereira de Souza - Outlook hoje ‘
st Eavoiitas (i} Catalogo de Enderegos... Ctrl+Shift=C [~ |
[} Caixa de entrada (1) [3) RegraseAlertas... =
£ Emait Néo Lido Assistente de auséncia temporaria... a, 13 de novembro de 2012 Personalizar o Outiook Hoje ...
O Emails Néo Lidos
(5 Mensagens enviadas limpar Canca de Comeio- Tarefas Mensagens
e e & Limpar Pasta "Mensagens excluidas” Caixa de entrada 1
2] Todos os Itens de Email {3 Recuperaritens excluidos... Rascunhos 1
2 83 Caixa de correio - Marco Al Formulérios » (Calia de skl o
(3 ALERTAS Macto 5
[} Caixa de entrada (1)
(3 Caixa de saida Configuragées de Conta...

[ g Lixo eletrénico [1]
(=3 Mensagens enviadas
(5 Mensagens excluidas Personalizar...
[l Rascunhos [1] Opgées...
@ [0 Pastas de Pesquisa

Central de Confiabilidade...

L3 (-

Todas as pastas estio atualizadas. {3 Conectado a Microsoft Exchange ™

Cligue em alterar, ou em nova conta, dependendo do caso.
Ira aparecer a tela abaixo:

Adicionar Nova Conta de Email S S — u

Escolher Servigo de Email

Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP:
Conexao com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servicos de Internet ou da sua organizacdo.

(") Outros
Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Movel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar [ Avan;ar>] [ Cancelar ]

Na préxima tela, marque para definir manualmente as configuracdes.



NN

%

Prodest

Focnologia ca Informagso

AN

Adicionar Nova Conta de Email S S—— g

Configuracdo Automatica de Conta

Nome: |

Exemplo; Susana Olivelra
Endereco de Email: ‘

Exemplo: susana@contoso.com

[ |

Senha: |
Confirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo prove de Internet.

[¥|Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adidionais:

<Voltar | Avangar > | [ cancelar |

Escolha email da internet na tela abaixo:

-
Adicionar Nova Conta de Email R S C———

Escolher Servico de Email

Conexao com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

() Microsoft Exchange
Conexao com o Microsoft Exchange para acessar email, calendério, contatos, fax e caixa postal.

") Qutros

Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

|Fax Mail Transport

{Servico Movel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)
|

<voitar _|[ Avangar > | [ Cancelar

Agora, configure o cliente de email conforme imagem abaixo.
Observe que vocé ira selecionar o Tipo de Conta conforme deseja, POP ou IMAP.
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Caso seja POP:

Adicionar Nova Conta de Email x|

Configuragées de Email na Internet
Todas estas configuragdes s3o necessérias para que a conta de email funcone.

Informacées do Usudrio Testar Configuragtes da Conta

Nome: Fulano de Tal Depois de preencher as informacdes nesta tela, €

recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: lm (Requer conexdo com a rede.)
Informagdes do Servidor
Tipo de Conta: lm
Servidor de entrada de emails: W
Servidor de saida de emails (SMTP): lm
Informagdes de Logon
Nome de Usuario: lm
Senha: lr

¥ Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticago de Senha de Seguranga . =
(SPA) Mais Configuracges... |

Testar configuragdes da conta...

< Voltar

Cancelar |

Caso seja IMAP:

Adicionar Nova Conta de Email x|

Configurages de Email na Internet
Todas estas configuragies s3o necessérias para que a conta de email fundone.

Informacdes do Usuario Testar Configuragdes da Conta

Nome: IFuIanu de Tal Depois de preencher as informacies nesta tela, &

recomendavel testar a conta dicando no botSo abaixo.

Endereco de Email: Im (Requer conexdo com arede.)
Informagées do Servidor

Tipo de Conta: lh
Servidor de entrada de emails: IW
Servidor de saida de emails (SMTF): lm
Informacoes de Logon

MNome de Usudrio: Im
Senha: lr

V¥ Lembrar senha

™ Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga N .
{SPA) Mais Configuracges... |

Testar configuragies da conta...

< Voltar Cancelar |

Entéo clique em Mais Configuracdes.

Na tela que surgird, selecione a Aba: Avancado.
Nessa aba vocé mudaré apenas a porta do SMTP para 465 e a criptografia para SSL.
A porta do POP e do IMAP permanecem as que estiverem.



Configuractes de email na Internet

Cligue em OK. O Outlook esté configurado.



