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O QUEE

O Drive.ES é o servigo de disco virtual disponibilizado pelo Prodest que possibilita o
armazenamento de até 2 GB de arquivos por usuario. Ou seja, o usuario pode salvar e
compartilhar seus documentos, os quais podem ser acessados, a partir de navegadores,
clientes para computadores pessoais e aplicagbes moveis, de qualquer lugar com
conexao com a internet,.

Ideal para compartilhar arquivos grandes e ndao comprometer as caixas de correio
eletrénico, possibilita ainda disponibilizar, as pessoas fora da Rede Governo, acesso a

arquivos pelo compartilhamento de links.

COMO ACESSAR

Para efetuar login, basta acessar https://drive.es.gov.br e utilizar as credenciais

informadas pelo setor de Tl do seu érgéo.



https://drive.es.gov.br/

TELA INICIAL

Na tela inicial, abaixo da opcdo “Minhas Areas de Trabalho”, serdo listadas todas as

areas de trabalho que o usuario possui acesso. Normalmente havera apenas o nome

“Privado”.

Drive.ES

fo) Q, Search inside all workspaces

Privado

Para entrar na area de trabalho basta um clique simples.

AREA DE TRABALHO

A Area de Trabalho & o local onde ficam as pastas e arquivos.

Drive.ES H Privado Q Buscar...

NOVO ~

Minhas Areas de Trabalho
Usuarios
1
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0
Arquivos Compartilhados
SA 192495 Uso da Quota
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QUOTA

Todos usuarios possuem quota de 2 GB para seus arquivos privados. O tamanho

maximo de arquivo também é de 2 GB.

ATENCAO

Itens na lixeira também s&o contabilizados na quota.
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Para ver o espaco ocupado, basta observar o canto direito onde mostra o “Uso da
Quota”.

Drive.ES H Privado Q Buscar...

o
Usuarios 22
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Arquivos Compartilhados

SA 192495 Uso da Quota @

CRIAR UMA PASTA
Para criar uma pasta, basta clicar em “Novo” e em seguida “Novo diretério”. Também é

possivel clicar com o botdo direito na parte em branco da area de trabalho e ir até em

“Novo diretorio”.

Privado
Drive.ES : Privado
NOVO ~ MAIS =
NOVO ~ MAIS =
inh Novo diretério
Acima £
KB Novo arquivo
Atualizar c
+  Enviar
C tilhado comig Novo diretério
Movao arguivo B

Na janela seguinte basta inserir o nome da pasta e apertar em OK.

Novo diretorio

Criar novo diretério

Novo nome do diretério

Diretdrio de Teste

CANCELAR




Para acessar o interior da pasta, basta dar um clique duplo.

Drive.ES H Privado Q Buscar...

NOVO ~ RENOMEAR MOVER APAGAR MAIS ~

Diretério de Teste
Modificado hoje as 11:25 Diretério 09/03/2020 11:25
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Arquivos Compartilhados

SA 192495
<
COMPARTILHAR

ENVIAR ARQUIVOS
A forma mais conveniente de enviar um arquivo é arrastar o arquivo do computador e

soltar na area em branco da area de trabalho.

Também existe a possibilidade de abrir uma janela de selecao e escolher os arquivos.
Basta clicar no botao “Novo” e em seguida “Enviar”. Além disso, é possivel clicar com o

botao direito do mouse na area branca e escolher “Enviar”.

Drive.ES H Privado / Diretdrio de Teste Q Buscar...

NOVO ~ MAIS ~

Novo diretério

Naovo arquivo

I»

Enviar

Privado / Diretério de Teste Q Buscar...

NOVO ~ MAIS ~

Minhas Areas de Trabalh
Acima <

Privado v .
Atualizar c

Novo diretério

Novo arquivo ]
Arquivos Compartilhados

Enviar

I»

SA 192495




Depois em “Selecionar Arquivos”

STANDARD

SELECIOMAR PASTA

LIMPAR LISTA

OPCOES

0K

E escolher um ou mais arquivos (segure Ctrl

arquivo) e clicar em abrir.

ou Shift para selecionar mais de um

G Abrir
<« A < Servidor de Arquivos (5:) » DITEC » GESUP » SGINT » Source Codes v o S Pesquisar Source Codes
Organizar = Mova pasta ==« [ 0
& OneDrive G MNome Data de modificagio Tipo Tamanho
dist /2013 11:26 Pasta d ivos
[ Este Computador e D s deene
. win32-delay /2013 11:26 Pasta de arquivos
I Area de Trabalhc win32-deloldfiles /2013 11:26 Pasta de arquivos
%] Documentos 5] LEIA-ME (2).bxt /2011 11:39 Documento de Te... 1KB
- Downlozds [ LEIA-MEmt Docurmento de Te... 1KB
&= Imagens
J’i Musicas
_J Objetos 3D
B videos
i Disco Local (C:)
= Publico (P1)
= Servidor de Arqu
Q Rede

W

Nome: | LEIA-ME.txt

w | Todos os arquivos (%.%)

Abrir |v Cancelar




Feito isso o0 arquivo sera enviado para o diretorio.

Drive.ES

Arquivos Compartilhados

Privado / Diretério de Teste

NOVO ~ RENOMEAR MOVER APAGAR

LEIA-ME txt
Modificado hoje as 14:07 629 B Arquivo texto 09/03/20

MAIS »

SA 192495 s - <
DOWNL.. VISUALL.. COMPARTI..
Info. do arquivo ®
09/03‘/2020 14:07
COMPARTILHAR ARQUIVOS

Para compartilhar um arquivo (ou pasta) selecione o arquivo e nas informacodes dele (a

direita) havera o botao “Compartilhar".

Também é possivel clicar com o botdo direito e selecionar “Compartilhar”.

Drive.ES

Arquivos Compartilhados

SA 192495

Privado / Diretério de Teste

NOVO v RENOMEAR MOVER APAGAR MAIS ~

5/

LEIA-ME..txt
Modificado hoje as 14:07 629 B Arquivo texto 09/03/2020 14:07

Download .4
Abrir com... »
Compartilhar <

Receber notificagdes de... »

Q Buscar...




COMPARTILHAMENTO PUBLICO
O compartilhamento publico € um compartiihamento onde normalmente quem vai

acessar o arquivo ou pasta nao possui conta no Drive.ES.

E possivel especificar uma data para o compartilhamento ser desfeito automaticamente

ou até mesmo o0 numero maximo de vezes que o arquivo podera ser baixado.

Habilitar Link Publico

https://drive.es.gov.br/public/ac63f4 [n]

Permissoes
Nomes e permissdes dos usudrios acessando este link

D Visualizar Download

Seguranga de Acesso

Defina uma data de validade ou uma senha de acesso para este
compartilhamento.

B

&l
| 4=

PARAR DE COMPARTILHAR FECHAR

COMPARTILHAMENTO PUBLICO COM SENHA
Para aumentar a segurancga é possivel criar uma senha, bastando informar, no campo

adequado, uma senha com no minimo 8 caracteres.

Seguranca de Acesso

Defina uma data de validade ou uma senha de acesso para este
compartilhamento

&l
|4
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COMPARTILHAMENTO PUBLICO RESTRITO PARA RECEBER ARQUIVOS
E possivel fazer um tipo especial de compartilhamento publico de pasta, onde quem tiver
acesso ao link poderad apenas enviar arquivos. Para isso, deixe marcado apenas a

permissao “Enviar arquivos”.

E fortemente recomendado colocar uma senha em compartilhamentos desse tipo e

desfazé-lo assim que nao for mais necessario.

Habilitar Link Publico

https://drive.es.gov.br/public/048666 0

Permissoes
Nomes e permissoes dos usuarios acessando este link

D Visualizar D Download Enviar arquivos

Seguranga de Acesso

Defina uma data de validade ou uma senha de acesso para este
compartilhamento

COMPARTILHAMENTO PRIVADO
Um compartiihamento privado € um compartihamento onde vocé determina o

destinatario. Para tanto o destinatario deve ter conta no Drive.ES.



Na segunda guia da tela de compartilhamento, basta comecar a digitar o nome do
usuario no campo em branco que o site vai trazer os

usuarios que contém o nome
digitado.

Compartilhamento Diretdrio de Teste

Link pdblico v Usudrios Avancado

Usudrio existente ou novo

administrat

° administrator

identificador € pressionar Enter.

Reverter  SALVAR FECHAR

ApOés selecionar o usuario € possivel informar as permissdes nho compartilhamento:

Apenas ler (baixar):

Compartilhamento Diretério de Teste

Link publico v Usuérios (1) Avancado

o administrator

Reverter SALVAR FECHAR

LY




Ler e modificar (modify):

Compartilhamento Diretério de Teste

Link ptblico v Usudrios (1) Avangado

e administrator v @

leverter  SALVAR FECHAR

RECEBER UMA PASTA COMPARTILHADA (Privado)

Ao receber uma pasta compartilhada de outro usuario, ela aparecera a esquerda como

uma nova area de trabalho, abaixo de “Compartilhado comigo”.

Privado / Diretério de Teste

NOVO ~ MAIS ~

Minhas Areas de Trabalhc <

a LEIA-ME.txt

Arquivos Compartilhados

SA 192495

Internamente € idéntica a uma area de trabalho normal, exceto pela auséncia da lixeira.
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RECEBER UM ARQUIVO COMPARTILHADO (Privado)
Ao receber um arquivo compartilhado de outro usuario, o conteudo estara em uma area
de trabalho chamada “Arquivos Compartilhados”. Nessa area de trabalho estarao todos

os arquivos que foram compartilhados de forma “solta”. Cada arquivo tera permissao
diferente.

Privado / Diretdrio de Teste

NOVO ~ MAIS

a LEIA-ME.txt

Arquivos Compartilhados

Drive.ES ¢  Arquivos Compartilhados

.3 COPIAR PARA UMA AREA DE TRABALHO

curso-prodest.zip
Modificado em 06 de setembro 2019 1

Privado

SA 192495

Info. do arquivo ®

3.59 Mo

06/09/2019 16:55
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LIXEIRA
Para evitar perda acidental de arquivos e pastas, o Drive.ES possui uma lixeira. Assim,
todos os arquivos apagados, via web, sdo enviados para a lixeira.

Para remover apenas alguns arquivos, basta seleciona-los e apertar em “Apagar”. Para

apagar todos os arquivos ha o botao “Esvaziar”.

ATENGAO

v" Nao ha como recuperar um arquivo que foi apagado da lixeira;

v' Os arquivos na lixeira também consomem a quota de espaco do usuario.

Privado / Lixeira

ESVAZIAR RESTAURAR APAGAR MAIS »

Privado

LEIA-ME txt
Modificado hoje &s 14:07 629 B Arquivo texto 09/03/2020 14:07

Arquivos Compartilhados

SA 192495




