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               Governo do Estado do Espírito Santo

                  Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER                                                
                  Instituto de Tecnologia da Informação e Comunicação do Estado do Espírito Santo         

MODELO

TERMO DE REFERÊNCIA

PROCEDIMENTO DE PRORROGAÇÃO 

SISTEMA DA QUALIDADE DO PRODEST
Criado em 30-07-2013
COMUNICAÇÃO INTERNA

Referência: (descrição sucinta do objeto)
AO DIRAF/DIPRE:

A ................ (subgerência/gerência) detectou a necessidade de prorrogar o Contrato nº......./....... por mais ........(......) meses, cujo objeto originário é ........ (descrever o objeto como consta do contrato), no que tange aos serviços ..................(descrever os serviços que serão prorrogados, conforme consta no contrato celebrado).
O contrato está sendo executado a contento e há previsão contratual para prorrogação na cláusula ........ do referido contrato, que segue (colocar a cláusula contratual que prevê a possibilidade de prorrogação):
CLÁUSULA ....... - DO PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL

............

O serviço ............ (descrever só o que será prorrogado) enquadra-se no inciso ..... do art. 57 da Lei 8666/93, previsto contratualmente, pois.......(nesse ponto a área demandante deverá justificar e motivar o enquadramento do objeto a ser prorrogado em um dos incisos autorizativos da prorrogação, já previsto no contrato, quais sejam: I-projeto contemplado nas metas do PPA; II-serviço contínuo; IV-aluguel de equipamentos ou utilização de programas de informática.)
Por fim, declaro que o objeto a ser prorrogado compõe o objeto contratado, correspondendo o seu detalhamento e suas especificações às previsões definidas contratualmente.

Nesse sentido, solicitamos autorização para a prorrogação do Contrato nº..../..... no que tange aos serviços de ..........

Atenciosamente

Vitória/ES,..../..../......

AUTOR DO TERMO DE REFERÊNCIA

TERMO DE REFERÊNCIA No......./20.... -(Gerência/Subgerência Demandante)

1. DO OBJETO

[descrição sucinta do produto ou serviço a ser prorrogado]
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Descrever os motivos que esclarecem a necessidade da manutenção do contrato no que tange ao serviço............, e os benefícios proporcionados por ela (esta justificativa deverá se restringir a motivos exclusivamente relacionados à manutenção do objeto contratado, sem mencionar os motivos já expostos na CI. Isto porque o TR de prorrogação será utilizado para fins de pesquisa de mercado, não despertando o interesse do mercado o fato de se tratar de uma prorrogação).

2.2. Descrever informações que esclareçam o alinhamento do objeto pretendido com o planejamento estratégico do Governo do Estado, se for o caso;
2.3. Descrever a existência de itens não inclusos, dos quais depende a execução do objeto pretendido.  Esta informação será utilizada como justificativa e alerta para a necessidade de instaurar procedimento licitatório que será instruído em separado;
2.4. Tratando-se de serviços contratados por horas, deverão ser discriminadas as restantes, excluídas as já consumidas pela execução contratual.
3. DA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Descrever o objeto contratado que será prorrogado, nos mesmos moldes da descrição constante do contrato celebrado.
4 DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA (Seguir o que foi previsto no TR inicial)
5 DAS CONDIÇÕES DE FATURAMENTO (Seguir o que foi previsto no TR inicial)
6 DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA (Caso aplicável, seguir o que foi previsto no TR inicial)
7 DA VIGÊNCIA DO CONTRATO

7.1 O prazo de vigência será de ........ (.............) meses, nos termos do disposto no inciso ....... do artigo 57 da Lei nº 8666/93. 
Vitória,... de ........................de 20.....

........................................................

Autor do termo de referência 
Av. João Batista Parra, 465 - Enseada do Suá - CEP: 29050-925 - Vitória-ES - Tel.: (27) 3636-7151 -  Fax: (0XX27) 3636-7155
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